Se ha procedido a la elaboracidon de la versidn publica del presente documento, de
conformidad al articulo 30 de la Ley de Acceso a la Informacidén Publica.

Tecnico de Gestion Documental y Archivo.

DATOS PERSONALES:

Edad. . .

Fecha de nacimiento. .

Estado Civil. .

Direccién actual. . .

Teléfono. . . . . 2205-3800
Teléfono Movil.

Correo electronico.

Escalafon NIP.

Licencia de Conducir .

FORMACION ACADEMICA:

2012: Licenciatura en Historia, Universidad de El Salvador

OTROS ESTUDIOS Y CONOCIMIENTOS:

e 2019: Archivistica de los Datos. Universidad de Costa Rica, San José, Costa Rica
(presencial)

e 2018: Diplomado Preservacion Digital. Universidad Centroamericana José Simedn
Canias (semi-presencial)

e 2017: Taller sobre Firma Electronica. Direccion de Gobierno Electronico de la
Secretaria Técnica de la Presidencia. San Salvador (presencial)

e 2017: Curso: Modelo de Gestién Documental de la RTA. Consejo para la
Transparencia, Chile (virtual)

e 2017: Curso-Taller: Sistemas de Gestion para los Documentos Electrénicos
aplicando la familia de Normas I1ISO-30300 y otras normas relacionadas.
Universidad de Costa Rica, San José, Costa Rica (presencial)

e 2017: Certificacidn de Gestion de Cursos Virtuales, Grado Digital 2; Viceministerio
de Ciencia y Tecnologia, Direccién Nacional de Educacién en Ciencia Tecnologia e
Innovacion (presencial-virtual)

e 2016: Fortalecimiento en el uso de herramientas ofimaticas, FEPADE (presencial)

e 2016: Técnicas de Redaccion de Informes; Instituto de Acceso a la Informacion
Publica, Antiguo Cuscatlan (presencial)

e 2016: Curso: Gestion de la Administracion Electronica. Espafia; FUNDACION
CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION (virtual)



e 2016: Curso: Los Archivos ante la Transparencia y la Corrupcion. Espafia:
FUNDACION DE CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION (virtual)

e 2016: Curso: Archivos, organizacion, procesos y tecnologias. Ecuador:
BIBLIOLATINO (virtual)

e 2015: Mddulo de capacitacion virtual para el conocimiento y divulgacion de la Ley
de Acceso a la Informacion Publica. El Salvador: Instituto de Acceso a la
Informacion Publica

e 2013: Curso de Formacion Pedagogica para Profesionales. Universidad de El
Salvador. Especialidad en Ciencias Sociales

e 2011: Seminario-Taller para la Gestion Documental de las Instituciones del Organo
Ejecutivo (presencial)

PUBLICACIONES:

e Historia de la Administracion de la Educacién en El Salvador, 1908-1960; San
Salvador: Universidad de El Salvador, 2012

EXPERIENCIA LABORAL:

e Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP), Unidad de Gestion Documental
y Archivo. 21 de septiembre de 2015 hasta la fecha actual.

Cargo: Técnico en Gestion Documental y Archivos
Funciones:

v Implementar el Sistema Institucional de Gestién Documental y Archivos en el
Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP) a través de:
o Construccién de instrumentos archivisticos para la identificacion
documental
o Elaboracion de Normativa para la implementacion del SIGDA
o Acompafiamiento técnico en aplicacion de normativa GDA con las unidades
productoras
o Manejo del Archivo Central
v’ Facilitar y asesorar la implementacion del SIGDA en los entes obligados a través
de:
o Elaboracién de Guias Técnicas para la implementacion de Lineamientos
GDA
o Elaboracion de guias pedagogicas para la socializacion y aplicacion de los
Lineamientos GDA
o Acompafiamiento técnico en la implementacion de sistemas de gestion
documental en los entes obligados a la LAIP
o Disefio de malla curricular para cursos GDA bajo la modalidad virtual
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Evaluar el desempefio en la aplicacion de la LAIP(componente gestion documental
y archivos) por parte de los entes obligados, a través de:
o Disefio y elaboracion de la ficha de evaluacion GDA para entes municipales
y no municipales
o Facilitador en metodologias de evaluacion GDA para entes municipales y
no municipales
o Revisidn de fichas de evaluacion GDA y evidencias documentales para entes
municipales y no municipales
o Inspeccion de condiciones fisicas de los depositos documentales y estado de
organizacion de los mismos para entes municipales y no municipales
o Elaboracion de informes de técnicos para los entes obligados sobre el
desempefio en materia de gestion documental y archivos
o Facilitador en presentacion de resultados de evaluacion del desempefio
LAIP (componente GDA) a Concejos Municipales e instituciones de
gobierno central

Universidad Centroamericana “José Simedn Canas” (UCA), Biblioteca “P.
Florentino Idoate S.J.” Diplomado en Archivistica y Gestion Documental. 27 de
Junio de 2014 hasta el 25 de julio de 2014

Cargo: Administrador Operativo

Funciones:

v
v
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Asistir al Coordinador Académico en el seguimiento del programa académico
Apoyar a los docentes que imparten los modulos del diplomado en la logistica del
desarrollo de sus cursos, esto significa

Velar por la calidad académica

Llevar el control de asistencia de los estudiantes

Dar seguimiento administrativo a los estudiantes inscritos

Dar seguimiento académico a los estudiantes inscritos

Apoyar en la induccion de la plataforma de educacion a distancia a los estudiantes
asi como comunicados y noticias que requiera brindarse a los mismos a traves de
la plataforma o presencialmente en el curso

Elaboracién de informes técnicos

Presentacion de resultados por modulo

Universidad de El Salvador (UES), Facultad de Ciencias y Humanidades, Escuela

de Ciencias Sociales “Gerardo Iraheta Rosales.” Licenciatura en Historia. Junio
2013 hasta Junio 2014

Cargo: Docente catedratico

Funciones:



NN NN

< S

Desarrollo de las materias “Civilizaciones Prehispanicas de América” (ciclo II,
Licenciatura en Historia) y “Historiografia General: Teoria de la Historia” (ciclo
IV, Licenciatura en Historia)

Planificacién curricular

Desarrollar los programas de estudio propuestos por la UES al més alto nivel de
calidad académica

Dominio al mas alto nivel de la asignatura

Actualizacion constante de estos conocimientos

Dominio de la metodologia de investigacion

Dominio de la pedagogia y did4ctica para la ensefianza universitaria

Evaluacién de conocimientos conceptos, procedimentales y actitudinales en los
estudiantes

Realizar funciones de gestion administrativa con la direccion académica
Desarrollo de habilidades para la comunicacion educativa y facilidad para la
relacion interpersonal

Organizacion y estructuracion de los conocimientos: planificacion de largo y corto
plazo de las actividades docentes y aprendizaje

Fomentar el trabajo en equipo

Museo de la Palabra y la Imagen (MUPI). Proyectos de Investigaciones Historicas,
en coordinacion con la Universidad de Indiana (EUA). Octubre 2011 hasta junio
2014

Cargo: Asistente de Investigacion

Funciones:

Revision de fuentes documentales primarias y secundarias correspondientes al
proyecto de investigacion

Aporte de alternativas metodoldgicas, estratégicas y procedimentales para un
mejor desarrollo del proyecto de investigacion

Elaboracion de bases de datos, andlisis estadistico y verificacion de hipotesis del
proyecto

Realizacion de entrevistas

Participacion en la elaboracion de productos parciales y finales del proyecto de
investigacion: articulos, informes y derivados del proyecto de investigacion

Universidad de El Salvador (UES), Facultad de Ciencias y Humanidades, Escuela
de Ciencias Sociales “Gerardo Iraheta Rosales” Licenciatura en Historia y la
Oficina Técnica del Conjunto Historico de Suchitoto (OTCHS). “Proyecto de
Investigacion: Historia Local de San Luis Aguacayo” Marzo 2006 hasta julio 2006

Cargo: Investigador



Funciones:

v' Dirigir y administrar el proyecto de investigacion bajo el rigor de las exigencias
cientificas y éticas de la investigacion social

v" Revision de fuentes documentales primarias y secundarias correspondientes al
proyecto de investigacion

v Redaccion de informes parciales y finales sobre el proyecto de investigacion

IDIOMAS

Inglés: Nivel basico

INFORMATICA
Conocimientos Medio-Alto en TIC:

e Windows

e Procesadores de texto: Microsoft Word

e Hojas de célculo: Microsoft Excel

e Presentaciones Multimedia: Microsoft Power Point, Prezi
e Bases de Datos: Microsoft Excel, Zotero, Access

e Internet/ Gmail/ Outlook/

REFERENCIAS LABORALES

REFERENCIAS PERSONALES



